2022年度基层工会决算汇总填报
相关说明及注意事项

1、 下载及安装单机版软件
单机版下载地址：https://ghcwyth.acftu.org:9000 或https://ghcwyth.acftu.org/。
  注意：安装系统不支持国产电脑，且要求操作系统为win7以上。请按照《决算汇总平台（基层工会单机版）操作指南》步骤进行下载安装，安装后若打开无反应，尝试右击－以管理员身份运行。
二、相关单位信息填写说明
各工会首先填写单位基础信息，以此生成决算报表的封面信息，“*”号内容为必填项。 
（一）单位名称：填列工会的全称。  
（二）预算层级：各基层工会根据上级工会的层级进行选择。如：上级工会为市总工会，则预算层级选择“地市级工会”。
（三）工会性质：根据自身工会单位性质选择，一般是“基层工会”或“基层工会联合会”。
（四）是否代汇总填报：若选“自行填报”，覆盖单位数量填“1”；若选“代编汇总填报”，覆盖单位数量据实填写。 
（五）其他信息据实填写。
二、决算报表填报方法 
各报表蓝色区域为填写区，黄色区域为自动汇总。填写时注意数据保存。
（一）收入支出决算总表（主表1） 
收入类：根据年度收支表据实填写。 
支出类：分三种维度填列，各基层工会统一对应在“工会资金”栏填。 
1、 维度一：支出按会计科目分类。按年度收支表据实填写。
2、维度二：支出按性质分类。因基层工会无基本支出，则全部支出汇总填列在“二、项目支出”行次，涉及基本建设类项目的将数据对应填列。
3、维度三：支出按经济科目分类。可参考以下分类填列：
（1）职工活动支出科目下的“会员活动支出”、职工互助险支出、维权支出科目下的“困难职工帮扶支出”“送温暖支出”及各类活动给予个人的奖励金等具体发放到个人的支出汇总填列“对个人和家庭的补助”。
（2）固定资产、无形资产以及在建工程方面支出的填列“资本性支出”。
（3）除以上事项外的其他事项支出均填列“商品和服务支出”，确实未能分类的也填列“商品和服务支出”。
注意：三种维度填列的支出合计数应一致。
    结转和结余：年初结转结余、资金结转结余调整及变动、本期收支差额、年末结转结余根据年度收支表据实填写。  
（二）支出明细决算表（主表2） 
[bookmark: _GoBack]各基层工会可参照前述（主表1支出类－维度三）的分类方式进一步细化经济分类科目，如实在不能细分的，属“商品和服务支出”的均列到“其他商品和服务支出”下，属“对个人和家庭补助”的均列到“其他对个人和家庭的补助”下。
（三）资产负债表（主表4） 
按年末工会资产负债表据实填写。
（4） 基本情况表（附表1）
1.单位编制人数：基层工会不用填。
2.年末实有人数：填写本工会工作人员的年末数，填“行政负担”栏。
3.财会人员人数：填写负责本工会财务的人员数量，填“行政负担”栏。
4.离退休人员：基层工会一般不用填。
5.房屋建筑面积、土地占用面积：填列属于工会产权的房屋和土地面积，以房产证、土地使用证为准，若不属于工会占的可不填或填０。  
   三、审核上报
   各报表间已设定数据逻辑关系，填写完毕后需点击“数据审核”，状态为“错误”的数据要按照提示说明进行修改，全部通过后可生成上报文件导出上报。
