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[bookmark: _Toc192607600][bookmark: _Toc1227503487]系统简介
[bookmark: _Toc14386][bookmark: _Toc9922][bookmark: _Toc57573668][bookmark: _Toc59894109][bookmark: _Toc495404803][bookmark: _Toc495423739][bookmark: _Toc1555247209][bookmark: _Toc192607601]系统基本情况
“财政部统一报表系统”是由财政部开发的报表工作统一平台，其中包含了多套报表业务，涉及部内众多业务司局。“行政事业单位内部控制报告”是其中的一套报表业务，主要涵盖行政事业单位内部控制报告报表的下发、数据填报、数据汇总、数据审核、数据分析等功能。
[bookmark: _Toc192607602][bookmark: _Toc1735406413][bookmark: _Toc495423740]系统环境要求
本系统基于B/S（浏览器/服务器）模式构建，用户直接通过网页浏览器登录和访问系统，不需要安装其他客户端软件。系统支持Windows XP、7、10操作系统，支持使用Chrome、Firefox和360等主流浏览器。
[bookmark: _Toc192607603][bookmark: _Toc495423741][bookmark: _Toc663756652]系统登录地址
基于安全考虑，本系统使用Https方式连接。
登录地址：
https://tybb.czt.gxzf.gov.cn
[bookmark: _Toc1672603566][bookmark: _Toc192607611][bookmark: _Toc501527606]填报用户（单户表）
[bookmark: _Toc501527607][bookmark: _Toc192607612][bookmark: _Toc1889309771]用户登录
在登录界面输入用户名、密码，即可登录进入系统。用户名为：单位代码+@NKBG，其中单位代码为：20+组织机构代码（9位）（或统一社会信用代码的第9到第17位）+报表类型（0为单户表，7为汇总表）。
填报用户的系统界面如下：

[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\872562676c89f487449b194f42f2abcb.png]









为安全考虑，请注意定期修改密码，修改密码界面如下：

[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\0ffcc2cb6bd932a5fb13b831c86a1a50.png]






注：如上年已使用系统进行填报，可继续沿用上年账号密码进行系统填报。如密码忘记需要联系上级在单位用户管理功能进行密码重置。
根据安全工作要求，目前内控报告编报系统用户名和密码一致的单位暂无法登录，请遇到该情形的单位联系广西财政信息管理中心（0771—5331800）进行密码重置。新增用户登录密码也请联系广西财政信息管理中心（0771—5331800）获知。

[bookmark: _Toc495404826][bookmark: _Toc5047][bookmark: _Toc27937][bookmark: _Toc501527608][bookmark: _Toc192607613][bookmark: _Toc1582335029]在线填报
点击首页“常用功能”中的“2024数据录入”，即可进入到具体报表的录入界面，如下图：

[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\069106f552aafa551b773f4419ca2848.png]

将行政事业单位内部控制报告的业务数据根据表格要求填入。
（注：灰色单元格为表样单元格，不可修改；绿色单元格为自动运算单元格，不可修改，数据自动计算产生；白色单元格为可填报单元格，可以录入。）
[bookmark: _Toc192607618][bookmark: _Toc1114957884]浮动表
“业务层面内部控制建设情况（三）”和“预算项目清单”是浮动表，选中浮动表的浮动单元格部分，右键单击，就可以看到工具栏里面的前插、后插、插入多行，即可进行增行操作（“单位层面内部控制建设情况”中的单位内部控制信息化模块联通情况也属于浮动区域）。




[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\6f2b1828a16270dbea694f295178f40a.png]
[bookmark: _Toc67105039][bookmark: _Toc192607619]置灰单元格
置灰单元格会根据条件进行置灰。如下图：

[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\470189a335aa4fefdf632561c724a5e5.png]

更改条件之后，置灰单元格根据规则自行变为可填写状态，即可进行填报数据，如下图：

[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\1aab14584ce33f5d9309981344d48cd1.png]

[bookmark: _Toc5090091][bookmark: _Toc192607620]基础数据多选
内控业务有一些单元格，是需要多选的。根据单位实际情况进行选择枚举。
[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\119d2e8a115375624ea020172a8469a2.png]
[bookmark: _Toc192607621][bookmark: _Toc192607622][bookmark: _Toc682496357]报告审核
对一个报表填写完成后，可点击审核按钮对该数据进行审核，如审核出现错误，右侧将会提示出现报错信息，审核存在问题，双击公式，就会跳到出错的地方，用户可根据出错说明进行相应修改（注：除“核实性”错误外，不允许存在审核报错）。
用户填写完所有报表内容之后，需要先点击全算，再进行全审，对全部报表进行复核。若全审无误，即可执行报告下载。
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[bookmark: _Toc192607623][bookmark: _Toc137974352][bookmark: _Toc192607625]生成报告
审核无误后，可以通过点击下载查看生成的内控报告。内控报告应当下载后由各单位主要负责人签章，加盖单位公章。
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[bookmark: _Toc232074665][bookmark: _Toc192607643]数据上报
    在填报系统中上传本单位内部控制报告的可编辑版本及加盖签章的封面扫描件之后，就可以通过点击上报按钮，将填报的数据上报给上级单位（注：数据上报之后，数据不允许修改）。
[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\fa736606f1cccebfe5576e170c139cea.png]














[bookmark: _Toc1217781771][bookmark: _Toc192607644]填报用户（汇总户）
[bookmark: _Toc192607645][bookmark: _Toc498485817]报表业务管理
1、审核本级报送的数据；
2、审核下级报送的数据；
3、分析本级、下级的数据；
4、生成汇总报告；
5、向财政部门报送数据。
[bookmark: _Toc392588415][bookmark: _Toc192607646][bookmark: _Toc495404814][bookmark: _Toc2449][bookmark: _Toc495423748]用户密码重置
各级汇总用户（7结尾）为管理单位用户，均有权限修改本级及所辖部门、单位的用户密码，通过“系统管理-用户管理功能”对单位用户进行密码重置。
具体操作为：系统管理—用户管理—选中单位—修改密码
[image: ]





[bookmark: _Toc1106286730][bookmark: _Toc192607647]报表数据查看
登录系统后，点击首页“常用功能”中的“数据录入”，即可进入到具体报表的查看界面，如下图：
左侧为单位列表栏，可以选择要查看的报送单位，右侧为具体报表数据的展示区。

[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\7ac85f693f7c46ae0a7e4088fae4a7d3.png]

[bookmark: _Toc192607648][bookmark: _Toc192607651][bookmark: _Toc1499529652]生成报告
本级和下级单位全部上报完成之后，汇总户应依次点击全部汇总、全算、全审按钮，如审核出现错误，系统将会提示出现报错信息（注：除“核实性”错误外，不允许存在审核报错）。
审核无误后，可以通过点击下载查看生成的汇总内控报告。汇总内部控制报告应当下载后由各部门/各级财政部门主要负责人签章，并加盖单位公章。
[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\bffebad86ec5436c2b0009f14439e9e5.png]


[bookmark: _Toc495423751][bookmark: _Toc192607655][bookmark: _Toc2044845376]数据上报
[bookmark: _GoBack]    在填报系统中上传本部门/本地区汇总内部控制报告的可编辑版本及加盖签章的封面扫描件之后，点击功能菜单上的“上报”按钮，将数据报送到上级财政部门。

[image: D:\我的文档\Tencent Files\535783956\nt_qq\nt_data\Pic\2025-03\Ori\fd9c288f9bab178ae8b7b406ec913202.png]

[bookmark: _Toc192607658][bookmark: _Toc865006476]报送统计
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为管理用户单位提供的一个便于查询上报情况的功能，可以通过这个功能查看上报或未上报的单位。
[bookmark: _Toc192607659][bookmark: _Toc662882853][bookmark: _Toc501527631]技术支持服务电话
技术支持服务电话：0771-5331800、0771—5331677。
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